医保价格科岗位说明书

	内设机构名称
	医保价格科

	岗位名称
	财务统计岗
	岗位数量
	1

	岗位工作职责
	1．负责医疗保险结算病人的清算和资料的整理，每月报送医保报表；

2．定期与财务科核对账目，做到帐帐相符、帐表相符；3.每月对医院垫付的各类医疗保险报销款做好核对工作，及时清理医保往来款项，督促各类医疗保险垫付款项的回拨；

4.定期与民政救助等相关管理部门做好帐目的核算（对）工作，发现问题及时解决；

5.负责医疗救助，负责精准扶贫患者审核、统计、上报，

6.负责医保相关数据统计及分析；

7.负责医保其他工作综合协调。

8.完成交办的其他工作。

	岗位聘用条件
	专科以上学历，55岁以下；经济管理、行政管理专业优先；

遵纪守法，良好的职业道德；工作尽责尽职，积极奉献；
3、健康身体，能够胜任岗位工作要求；
4、具备岗位所需的专业知识、能力和技术水平；具有较高医保政策水平，熟练使用计算机。


